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Truong Pai hoc Kinh té Quéc déan Khoa Todn Kinh té

1 Muc dich cha ky thuc tap va viét chuyén dé tot
nghiép

« Trudc hét, ky thuc tap tot va viét chuyén dé tot nghiép 1a diéu kién tién quyét
dé sinh vién cac chuong trinh dao tao bang tiéng Anh tai Khoa Toan Kinh té
hoan thanh khéa hoc va nhin dugc bang tét nghiép clia Trudng dai hoc Kinh
té Qudc dan.

o Thi hai, ky thuc tap va viét chuyén dé gidp cho sinh vién cling c¢b, nang cao
kién thic 1y thuyét da hoc, gan hoc véi hanh, ly luin véi thuc tién, gitp sinh
vién 1am quen va ting cudng k¥ ning thuc té, ning luc chuyén mon phu hop
vG1 nganh, chuyén nganh dao tao.

* Thi ba, gitip sinh vién hé théng héa va cling c¢b kién thic chuyén mon da dugc
trang bi, van dung vao thuc t& dé€ gidi quyét cac van dé thudc nganh va chuyén
nganh dao tao nham tiép thu, hoc hdi, kién nghi cc bién phap d6i méi va hoan
thién c4c hoat dong chuyén moén lién quan dén kinh t&, quan 1y va kinh doanh
tai co sd thuc tap.

o Thif tu, gidp sinh vién rén luyén k¥ ning, kién thiic nghé nghiép, hinh thanh
cac phdm chat tri tué, phuong phép tiép can, gidi quyét mot van dé thuc té
dong thdi tao cho sinh vién c6 co hdi phat hién nhitng kién thic va ky ning
con thiéu va c6 ké hoach bé sung hoan thién ban than.

« Sau cung, ky thuc tap va viét chuyén dé t6t nghiép gidp cho sinh vién rén luyén
tdc phong, phuong phéap lam viéc chuyén nghiép, chuin muc cltia ngudi quan
ly kinh t& va quén tri kinh doanh.

2 Dieu kién sinh vién dudc thuc tap va viét chuyén
de tot nghiép
Cin ct Quy dinh vé thuc tap va viét chuyén dé t6t nghiép d6i véi sinh vién dai hoc

chinh quy dio tai trudng Pai hoc Kinh té Quéc dan, diéu kién dé sinh vién dudc di
thuc tap va viét chuyén dé tot nghiép nhu sau:
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1. Tich Ifly dudc it nhit 75% tdng sb tin chi cia chuong trinh dao tao.
2. Théa man céc diéu kién tién quyét cia hoc phan chuyén dé tbt nghiép.

3. Pang trong thdi gian tdi da dugc phép hoan thanh chuong trinh dao tao theo
quy dinh.

4. Khong bi truy ctiu trach nhiém hinh sy hoac khong dang trong thoi gian bi ky
luat ¢ mic dinh chi hoc tap.

3 Thoi gian, néi dung va phuong phap thuc tap

3.1 Thei gian thuc tap

Téng thai gian thuc tap tdi thi€u 1a 17 tuan, trong dé bao gdm: 1 tuan chuin bi cho
dot thuc tip va it nhét 15 tuan thuc tip tai co s thuc té (khong bao gom thdi gian
nghi 1€, tét) va 1 tuan bio vé chuyén dé t6t nghiép.

* Thoi gian chuén bi thuc tap kéo dai 1 tuan. Trong thdi gian niy sinh vién thuc
hién cac cong viéc sau day:

— Tham du c4c budi td chifc tap huin, phd bién muc dich, ndi dung, ké hoach
thuc tap va viét chuyén dé.
— Nhan giang vién hudng dan,

— Lién hé véi gidng vién huéng din d€ xin y kién vé don vi thuc tip, ndi
dung thuc tap va ké hoach viét chuyén dé,

— Lién hé dia diém thuc tip phu hop v6i chuyén nganh hoc va dé tai nghién
cuu.
« Thoi gian thuc tap chinh thic: 15 tuin gdm 2 giai doan:
— Giai doan 1: kéo dai 5 tuan, 12 giai doan thuc tip tdng hop va viét bio cdo
thuc tap tdng hop.

— Giai doan 2: kéo dai 10 tuan 1 giai doan hoan thanh chuyén dé t6t nghiép
tot nghiép.
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« Trong thdi gian két thic giai doan thuc tap

— Sinh vién nop chuyén dé tot nghiép va két qua danh gid ctia co s& thuc tap
cho giang vién huéng dan va hoi dong cham chuyén dé trudc ngay cudi
cling ctia 15 tuan thuc tap tai co s6.

— Sinh vién hoan thanh bdo cdo, bai thuyét trinh. Budi danh gia chuyén dé
tot nghiép sé& dién ra trong tuan cudi cuing ctia thdi gian thuc tap.

3.2 Phuong phap thuc tap
Trudc khi xubng co sé thuc tap, sinh vién thuc hién cc hoat dong sau

« Tham gia cdc budi phd bién ké hoach va viét chuyén dé do Khoa t& chic.
* Lién hé cd sG thuc tap.

e Lién hé v6i gidng vién hudng dan.

« Nghién ctiu tai liéu c6 lién quan dén cong ty du kién thuc tap.

* Trén co sé k& hoach thuc tip chung ctia Nha trudng, sinh vién chuin bi ké
hoach thuc tap chi tiét ctia c4 nhan.

Trong giai doan thuc tap tai cd sG thuc tap

* Nghe cin bd co sd thuc tap gidi thiéu tdng hgp vé tinh hinh don vi, cd ciu t&
chuc bo may cia don vi va cac hoat dong chinh cua c6 sé.

* Nghién cifu tai liéu, trao ddi véi cdc can bo ciia co quan thuc té d€ 1ay thong
tin tu liéu phuc vu viéc chuyén dé cubi khoa.

« Tham gia cong tac cu thé theo yéu cau ciia co sd thuc tap.

« Chép hanh nghiém chinh noi quy ctia cd quan, ké hoach thuc tip clia trudng,
tranh thti ti da su gitdp dd cla cdn bd, chuyén gia tai co s6 thuc tap.

« Thu thap tai liéu va viét chuyén dé t6t nghiép.
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4 Quy dinh doi véi Bdo cdo thuc tip tong hop va
chuyén dé tot nghiép

4.1 Quy dinh dbi véi bao cao thuc tip tong hop

* B4o cdo thuc tap tdng hop 1a bdo cdo c6 ndi dung tong két lai giai doan thuc
tap tong hop cla sinh vién, trong dé can néu rd cac thong tin, tu liéu, hoat
dong lién quan dén hoat dong thuc tip va trinh biy co sé cho viéc chon dé tai
cho chuyén dé tot nghiép.

* Noi dung ctia bao cdo thuc tip téng hop phai ddm bio cic yéu cau sau:

— Tong hop dudc tinh hinh hoat dong ctia cong ty, phong ban, don vi noi
sinh vién dang thuc tap.

— Néu dudc thuc trang, cdc mit tot va chua tdt vé chuyén mon tai co sé ndi
thuc tap, c6 thé dé xult dudc cac phuong 4n gidi quyét cac ton tai néu co
thé dugc.

— Pua ra céc luan gidi logic, c6 hé théng vé viéc chon dé tai cho chuyén dé
16t nghiép.

— Pua ra dé cuong so bd cho chuyén dé t6t nghiép.
* Hinh thiic ctia bdo cdo thuc tip tdng hop phai ddm bdo cic yéu cau sau:

— Bio cdo thuc tip tdng hop khong dudc dai qua 15 trang, phai c6 diy du
cac phan

— Béo cdo thuc tap tong hop phéi dugc luu dudi dang file .pdf, dudc soan
thao bﬁng cac phﬁn mém soan thao vin ban nhu MS Word, Latex, hoic
cic phan mém soan thao vin ban chuyén dung. Phong chit st dung rd rang
mach lac, kich thuéc phong chit tuong duong véi kich thude 13 cua phong
Times New Roman.

— Bio cdo thuc tap phai st dung bia dudc thiét ké giébng nhu quy dinh trén
trang web ctia Khoa Todn Kinh té.
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4.2 Quy dinh dbi v6i chuyén dé tot nghiép

* Chuyén d t6t nghiép do c4 nhan sinh vién thuc hién c6 dé tai gin vdi thuc té

thuc tap véi ndi dung bao gdm cic phan: néu thuc trang, trinh by khung ly

thuyét va dé xuét gidi phdp cho vin dé nghién citu. Sinh vién phéi dugc diém
bao cdo thuc tap tur 5.0 trg 1én hoac tuong duong thi mdéi dudc bao vé chuyén
dé t6t nghiép.

* No6i dung cua chuyén dé tot nghiép phai dam bao cac yéu cau sau:

— Phai din dit mot cach c6 logic tir tdng quan chung dén vAn dé can phai
dudc giai quyét .

— Bdo cdo dudc viét theo két chu cic chuong bao gom co:

1
2
3

4

. Trinh bay téng quan, néu van dé.
. Trinh bay co s ly thuyét sé dudc st dung d€ giai quyét van dé
. Trinh bay két qua dat dudc

. Két luan, néu ro cac mat con han che,...

— Phai stt dung cac kién thiic chuyén nganh dugc hoc dé gidi quyét van dé

néu trén. Khi trinh bay kién thiic chuyén nganh phai dam bao tinh hoc

thuat, chinh x4c ctia ly thuyét va ap dung cta ly thuyét vao thuc tién. Mon

hoc chuyén nganh danh cho céc chuong trinh dao tao bang tiéng Anh tai

Khoa Toan kinh té 12 cd&c mon hoc nam trong nhém kién thiic nganh, hoic

kién thifc chuyén nganh ctia chuong trinh.

— Trong trudng hop kién thic dudc st dung khong nam trong chuong trinh
giang day, kién thifc nay phai dugc phat trién tif nén ting ctia cic mon hoc

chuyén nganh.

— Diém ndi dung ctia chuyén dé sé phu thudc vao 1) mifc do khé/phic tap

ctia kién thiic ma sinh vién st dung va 2) su am hiéu ctia sinh vién ddi véi
kién thiic va 3) miic do triét d€ ma van dé thuc t€ dugc giai quyét.

— Trong chuyén dé tot nghiép sinh vién phai c6 y kién nhan xét, dinh gia va
xac nhan cua co sd thuc tap.

« Hinh thtic ctia chuyén dé tdt nghiép phai ddm bao cic yéu cau sau:
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— Ngon ngit stt dung trong chuyén dé tdt nghiép la tiéng Anh.

— Céc tai liéu thao khao trong chuyén dé tét nghiép phai dam bao vé co s6
trich dan va cic quy dinh ctia Nha trudng vé viéc danh gid chuyén dé qua
phan mém chdng sao chép Turnitin.

— Chuyén dé tot nghiép khong dudc dai qua 80 trang, phai c6 diy di céc
chuong, phan dugc mo ta trong phan nodi dung.

— Chuyén dé t6t nghiép phai dugc luu dudi dang file .pdf, dudc soan thio
bﬁng cac phﬁn mém soan thao van ban nhu MS Word, Latex, hoac cac
phan mém soan thdo viin ban chuyén dung. Phong chi st dung rd rang
mach lac, kich thuéc phong chit tuong duong véi kich thude 13 cua phong
chtt Times New Roman.

— Chuyén dé tot nghiép phai st dung bia dudc thiét ké gibng nhu quy dinh
trén trang web ctia Khoa Todn Kinh té.

— Slides trinh chiéu danh cho budi bio vé chuyén dé tot nghiép phai dudc
soan thao bang cic phan mém chuyén dung nhu MS powerpoint, latex,
hoic céc phan mém tao slide chuyén dung.

4.3 Quy dinh vé cho di€m bao cdo tong hop va chuyén dé tot
nghiép
Diém chuyén dé thuc tap tot nghiép bao gdm 2 thanh phan diém: diém bdo cdo

thuc tap tong hop va diém chuyén dé tot nghiép; chim theo thang diém 10, 13y 1é
dén 0.1 diém. Céch tinh nhu sau:

Diém chuyén d& = 30% x diém bio cdo thuc tap tong hop
+ 70% x diém chuyén dé t6t nghiép

Trong do:

* Diém bdo cdo thuc tip tdng hop do gidng vién huéng din chim theo thang
diém 10, 14y 1& dén 0,5 diém.

* Diém chuyén dé tot nghiép 1a diém trung binh cong ciia gidng vién hudng dan
va diém trung binh clia cdc thanh vién Hoi dong danh gia thuyét trinh. Diém
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clia gidng vién hudng din va diém tif cac thanh vién hoi dong danh gia thuyét
trinh chAm theo thang diém 10, 14y 1é dén 0,5 diém.

5 To chitc thuc hién

5.1 Phan cong thuc hién

Khoa Toan Kinh té 12 don vi thudng truc dau mdi, t6 chifc trién khai thuc hién céc
nhiém vu:

« Thong bdo danh sich sinh vién di diéu kién thuc tap; cap gidy gi6i thiéu thuc
tap cho sinh vién.

« Tong hop danh sich sinh vién ding ky viét chuyén dé, cho sinh vién ding ky
gidng vién hudng dan trén cd sé danh sach do Ban quén ly cdc chuong trinh
dé xuAt.

« Lén ké hoach, phéi hop t6 chiic cho sinh vién thuyét trinh chuyén dé tot nghiép
trudc Hoi dong.

« Tap hop chuyén dé gtii Hoi dong chdm chuyén dé t6t nghiép.

* Toéng hop diém chuyén dé t6t nghiép, diém danh gid thuc tip tot nghiép va
thong bao két qué cho sinh vién.

e Luu trit dif lidu diém dé€ xét tot nghiép cho sinh vién.

« Gtii danh sach phan cong gidng vién huéng din chuyén dé tot nghiép. Danh
sach gidng vién du kién tham gia huéng din chuyén dé tt nghiép gii trong
tuan dau tién cta ky thuc tip dé cho sinh vién ding ky.

« Lap bén chi tiét hoa ké hoach, nodi dung va hudng nghién ciiu thuc tap phit hop
cho ting chuyén nganh dao tao.

* Theo ddi va don ddc Gidng vién hudng dan chuyén dé tdt nghiép theo ding ké
hoach va nop két qua vé Phong Quén ly dao tao trong tuan cudi ctia ky thuc
tap.
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Ban Quén ly c4c chuong trinh dao tao biang tiéng Anh tai Khoa Todn Kinh té

* TS chiic phd bién ké hoach thuc tap viét chuyén dé cho sinh vién trudc khi
xudng co s6 thuc tap.

* Quyét dinh danh sich gidng vién hudng dan thuc tap trén co sé dé xuit cla
cac BO mon chuyén mon.

* Quyét dinh thanh vién Hoi dong chim chuyén dé tot nghiép cubi khoa.

* Quyét dinh thong nhit mau chuyén dé tot nghiép cubi khéa, thang diém cham
chuyén dé tot nghiép cudi khoa.

« Phéi hop véi cac phong ban, khoa/vién c6 lién quan t3 chiic thuc hién ké hoach
thuc tap, kiém tra cac nhém thuc tip d€ ndm tinh hinh chung va giai quyét kip
thdi nhitng van dé phat sinh trong thdi gian thuc tap.

5.2 To chitc thuc hién va kiém tra qua trinh thuc tap

Pbi véi Ban quan Iy cac chwong trinh dao tao bang tiéng Anh tai Khoa Toan
Kinh t& Ban quén Iy cdc chuong trinh ddo tao bang tiéng Anh tai Khoa Todn
Kinh té t3 chiic thuc hién ké hoach thuc tap, kiém tra dinh ky hodc dot xuit qua
trinh thuc tip cia sinh vién d€ ndm tinh hinh chung va giai quyét kip thdi nhitng
vén dé phat sinh trong thoi gian thuc tap.

Péi Giang vién hudng din

« Cung véi co quan thuc tip thudng xuyén theo ddi, huéng din va kiém tra tién
do thuc tap cla sinh vién theo k& hoach thuc tip chi tiét ctia chuyén nganh.

« Phan anh kip thdi nhitng khé khin, vuéng mac trong qua trinh huéng dan thuc
tap v6i Ban quan ly.

* Chiu trach nhiém vé chit luong bdo cdo thuc tip tdng hop va chuyén dé tot
nghiép ctia sinh vién, chiu trach nhiém trudc nha trudng vé tién do hoan thanh
chuyén dé.
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« Phéi hop véi Ban quan ly trong thanh tra ki€ém tra cong tac thuc tap.

« Gitp sinh vién kiém tra su triing 13p ctia chuyén dé t6t nghiép qua hé thong
Turnitin va in két qua.

Poi voi sinh vién

 Tim cd s6 thuc tap phu hgp v6i chuyén nganh dao tao.

« Chap hanh nghiém tic ké hoach thuc tap, ky luat lao dong tai co s thuc tap,
chii dong tim su giup d6 va hudng dan clia gidng vién hudng dan va can bo co
s& thuc tap trong qud trinh viét chuyén dé t6t nghiép, xdy dung va gin gitt mbi
quan hé tot dep vé6i co s thuc tap.

« Sinh vién hoan thién bo cdo thuc tip tdng hop va chuyén dé tot nghiép theo
mau quy dinh (xem trén website mfe.neu.edu.vn).

« Sinh vién hoan thién céc thi tuc gidy tS theo quy dinh.

« Sinh vién ndp 01 ban bdo cdo thuc tap tdng hop, 01 ban chuyén dé t6t nghiép
cho Giang vién huéng din chim theo diing han da quy dinh.

« Sinh vién hoan thién chuyén dé tot nghiép theo gép y clia Gidng vién hudng
dan va Hoi dong.

* Nhiing sinh vién khong hoan thanh chuyén dé tdt nghiép hoic ndop chim thoi
gian sé& bi tinh 13 khong hoan thanh chuyén dé tot nghiép va phai thuc hién lai.

Viéc trién khai dot thuc tip c6 ¥ nghia quan trong gép phan nang cao chit lugng
dao tao. Ban quén ly cic chuong trinh ddo tao bing tiéng Anh tai Khoa Toan Kinh
té c6 nhiém vu hd tro sinh vién mot cach tich cuc dé thuc hién t6t k& hoach nay.
Trong qud trinh thuc hién, néu c6 van dé phat sinh, dé nghi cac sinh vién va giang
vién huéng dan phéin anh tinh hinh véi Ban quan ly dé dugc gidi dap.
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